sy

Tttt 1




Los participantes en procedimientos de Licitacion Publica LP, Invitacién Cuando menos a
Tres Personas ITP y Adjudicacién Directa AD a quienes se les adjudique un contrato, deberan
realizar las siguientes actividades para su formalizacién:

1. Notificacion de contrato disponible para firma

Para la firma de un contrato adjudicado en un procedimiento de contratacién, se le
notificara al proveedor a través de un mensaje de correo electrénico y del buzdn de
mensajes en “Mi Portal de Contrataciones Banxico”, que en la plataforma se encuentra
un contrato para su firma derivado de su adjudicacién.

Mensaje de correo electrdnico:

Contrato publicado (Licitacion Publica Nacional BM-SATI-17-0018-59)

Portal de Contrataciones Banxico <portalproveedores@banxico.org.mx> B S Responder | v
Hoy, 04:20 pm
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"Afie del Centenario de la Promulgacion de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Portal de Contrataciones Banxico

En atencion al procedimiento de Licitacion Pablica Nacional BM-SATI-17-0018-59, se le informa que encontrara en el POC Banxico un contrato para su firma.
Puede ingresar al Portal de Contrataciones Banxico a través de la siguiente liga:

Portal de Contrataciones Banxico

Si ésta no funciona, copie la URL y péguela en una nueva ventana del navegador o en su caso presione |a tecla CTRL + el clic en la liga.

hitps:/www. banxico.org. mx/PortalProveedores/

Este mensaje fue enviado automaticamente, favor de no responaer.

Mensaje en “Mi Portal de Contrataciones Banxico”:

Detalle de Mensajes | x}

Fecha de recepcion:  08/08/2017 Fecha de lectura 08/08/2017
Asunto. ! Contrato publicado (Licitacion Piiblica Nacional BM-SATI-17-0018-59)
Mensaje: En atencion al procedimiento de Licitacion Publica Nacional BM-SATI-17-0018-59, se le informa que

encontrard en el POC Banxico un contrato para su firma
Puede ingresar al Porial de Contralaciones Banxico a fravés de la siguiente liga

Portal de Confrataciones Banxica

Si ésta no funciona, copie Ia URL y péguela en una nueva ventana del navegador ¢ en su caso
presione la tecla CTRL + el clic en la liga

hitps:/iwww.banxico.org.mx/PortalProveedores/

Este mensaje fue enviado automaticamente, favor de no responder.

Cerrar



2. Ingresar a “Mi Portal” apartado “Mis procedimientos”

Para firmar un contrato que le ha sido adjudicado, usted deberd ingresar a “Mi Portal de
Contrataciones Banxico” en el apartado “Mis procedimientos” y dar clic en la liga del
procedimiento correspondiente.
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3. Ingresar a la liga “Firma de contrato”

Para proceder con la firma del contrato, dar clic en la liga “Firma de contrato”.

Detalle del procedimiento

Licitacién PGbiica Nacional BM-SATI-17-0018-59

Prueba Portal de Contrataciones banxico

Calendario Documentacion relacionada

Etapa  Fecha Documento ¢ = Fechade .
Publicacion
0410872017 1800

04/08/2017 18:00

040082017 18:01

041082017 18:01
071082017 1852
07/08/2017 13:33

160 de fallo 08/082017 071082017 1926

Firma de contrato o pedido 097082017 0710872017 19:26

08/082017 1601

Formatos y plantillas Actividades del procedimiento
Nombre = Descripcién & Actividad ¢ Detalles &
Ejemplo de Plantilla docx Descarga y envio de conlralo firado

“Esta actividad fue asignads por un analista de contrataciones del
Banco de México




4. Descargar, firmar y adjuntar contrato

Usted deberd dar clic en la liga “Contrato para firmar proveedor XXXXX” contenida en la
columna “Documento” y elegir la opcién descargar, para guardar este archivo
electronico en su carpeta personal. Ubicado el contrato en la referida carpeta personal,
debera proceder a firmarlo electrénicamente mediante la aplicacion Docsec, y una vez
firmado, debera adjuntarlo a través de la liga “Subir contrato firmado”.

En caso de tener observaciones al contenido del contrato, debera ponerse en contacto
con personal de la DRM responsable del seguimiento del mismo, en el entendido que no
seran procedentes cambios en términos y condiciones previamente establecidos en la
invitacién o convocatoria, asi como en sus propuestas técnicas o econdmicas
presentadas.

En caso de que modifique el contenido del contrato, se invalidara la firma del analista de
la DRM, por lo que se debera reiniciar nuevamente el proceso de firma de contrato.

BANCO=MEXICO
Prusba Portal de Contrataciones banwico
e chaa

A continuacién se presenta e contrato gue se le ha sido asignado como resultado del procedimiento en e que pariipd
Para poder aceptar el contrato es necesario seguir las siquientes indcaciones

1 Para visusizar o contrato e cic Sobre &f MChive ConMEnda &n 18 siguients abla
2. Para firmario es necesario descargar el archivo y aphcas su fima slecrinica

3. Para emviar &l contrato e clic sobre |a opidn “Subir contato firmado”. Selsccione &l archivo que e proporcions el Banco de México debidamens
o esione el bottn “Aduniar documento”




5. Notificacion para visualizar o descargar contrato formalizado

Personal de Banco de Meéxico, revisara que el contrato recibido se encuentre
debidamente firmado. Una vez verificado el documento, éste sera firmado por el
funcionario de la DRM. Hecho lo anterior, usted podra consultarlo y/o descargarlo desde
“Mi Portal de Contrataciones Banxico”, previa notificacién que recibira por medio de un
mensaje de correo electrénico y del buzdn del propio Portal.

Mensaje de correo electrdnico:

Contrato publicado (Licitacion Publica Nacional BM-SATI-17-0018-59)

o Portal de Contrataciones Banxico <portalproveedores@banxico.org.mx> B S Responder | v
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Portal de Contrataciones Banxico

En atencion al procedimiento de Licitacin Poblica Nacional BM-SATI-17-0018 4 en el POC Banxico el contrato formalizado para su visualizacion y descarga
Puede ingresar al Porta és. de la siguente hga

Si ésta no funciena, copie la URL y péguela en una nueva ventana del navegador o en su caso presione la tecla CTRL + el clic en la bga
hiips /iwww banxico org.mePortalProveedores!

Este mensaje fue enviado automdticamente, favor de no responder

Mensaje en “Mi portal de Contrataciones Banxico”:

Detalle de Mensajes |n
Fecha de recepcion:  08/08/2017 Fecha de lectura 08/08/2017

Asunio ! Contrato publicado (Licitacién Publica Nacional BM-SATI-17-0018-59)

Mensaje

En atencién al procedimiento de Licitacién Publica Nacional BM-SATI-17-0018-59, se le informa que
encontrara en el POC Banxico el contrato formalizado para su visualizacion y descarga
Puede ingresar al Portal de Contrataciones Banxico a fravés de la siguiente liga

Portal de Confrataciones Banxica

Si ésta no funciena, copie la URL y péguela en una nueva ventana del navegador o en su caso
presione la tecla CTRL + el clic en la liga.

hitps://www_banxico_org.mx/PortalProveedores/

Este mensaje fue enviade automaticamente, favor de no responder.

Cerrar



6. Ingresar a “Mi portal” apartado “Mis procedimientos”

Para visualizar o descargar el contrato definitivo, usted debera ingresar a “Mi Portal de
Contrataciones Banxico” en el apartado “Mis procedimientos” y dar clic en la liga
correspondiente al procedimiento del contrato que le fue adjudicado.
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Buscar en o y descrpoion. | 10 Mostrar conciuigos
Tipo [ V| Materia v
Periodo de publicackn desde | R rasta | R | uscar | umpar |
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¥ servicios

Para efectos de transparencia y rendicion de cuentas, los procedimientos de contratacitn confenidos en el POC Banxico, son por las unidades
responsables de su efecucion y adicionalmente 500 sujetos de revision por parte de rganos anto Intemos de as i

7. Visualizar y descargar contrato

Para visualizar o descargar el contrato definitivo debidamente formalizado, debera dar
clic en la liga “Ver” en el apartado “Publicacidn de contrato firmado” como se muestra

continuacion:
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04082017 1801
04082017 1801
070872017 1333
07082017 1926
07082017 1926

08082017 1601

o3 y plantilias Actividades del procegimisnts

Nombre - Descnpeion @ Actvaad ) Detalles &
Pusicacion oe contrato hrmase sc contra N

*Esta acthidad fue asignada por un anaiisia de CONTaIBONES
el Banco 08 MExco

Descarga y envio oe contrato frmado

“Esta actvadad fue aSgRads POr un aNGISIS dE CONAIECONES
ae! Banco 08 MExCO




BANCO e MEXICO

www.banxico.org.mx
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