BANCO®r=MEXICO

How to participate in public calls for tender, invitations for at least
three people, and direct awarding procedures
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All suppliers interested in participating in Banco de México’s procurement procedures can
do so through the following options:

Public calls for tender: All persons/companies meeting the conditions outlined in the
corresponding calls for tender can participate in any active procedure related to acquisition
and real estate works.

Invitations for at least three people and/or direct awarding: Banco de México will invite all
persons/companies that meet the requirements of immediate response capability and
technical and financial resources needed. The commercial/professional activity of these
persons/companies must also be related to the goods and services forming the subject
matter of the tendered contract, taking into account the economy, efficacy, efficiency,
impartiality, probity, and transparency criteria deemed appropriate for obtaining the best
conditions.

Public calls for tender

1. Searching for the tender procedure

All persons/companies can review and identify the tender procedures of interest to them
and for which they meet the requirements outlined in the call for tender.

2. Selecting the tender procedure link

To access the information of each procedure, click on the link inside the “Procedimientos
en curso” (Ongoing procedures) tab and the - “Adquisiciones, arrendamientos vy
servicios” (Acquisitions, leases, and services) or “Obra inmobiliaria y servicios
relacionados” (Real estate and related services) tabs.
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3. Displaying the procurement procedures details

You will be able to visualize the calendar of events as well as the calls for tender and the
corresponding annexes in the procedure details.

Detalle del procedimiento [ «}

Licitacion Publica Nacional BM-5ATI-17-0018-58
Prueba LP

Calendario

Etapa  Fecha
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~
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w
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=
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4. Login to “My Portal”

You must have an active registration to login to the “Acceso a Mi portal” (Access to My
portal) link. Otherwise, refer to the Guide How to Register at POC Banxico.
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5. Entering the user number and password

To login to “Mi portal Banxico” (My portal Banxico), type in your user number and
password.
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6. Selecting the procedure(s) you are interested in

Once you have login to “Mi Portal Banxico” (My Portal Banxico), you can find and select
the procedure(s) you are interested in participating.

Mi Portal de Contrataciones Banxico
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7. Indicating your interest in participating

To indicate that you are interested in participating in a public tender procedure, click on
the “Participar” (Participate) button.

Detalle del procedimiento | x|

Licitacion Pdblica Nacional BM-SATI-17-0018-58

Prueba LP

Calendario

Etapa Fecha

Publicacion de convocatoria 04/08/2017 A
Limite para solicitud de aclaraciones 07/08/2017 23:59
Aclaraciones a la convocatoria 09/08/2017 23:59
Acto de presentacion y apertura de 18/08/2017 10:00
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v
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Documentacion relacionada

Publicacion ¢

Convocatoria (Audiencia extema) 04/08/2017 15:40

Resumen convocatoria (Audiencia externa) 04/08/2017 15:40

8. Confirming your interest in participating

To confirm your interest in participating in the procurement procedure, click on the
“Continuar” (Continue) button.

Participar en procedimiento

Faver de confirmar su participacion al procedimiento de contratacion conforme a lo sefialade en los términos y condiciones del Pertal de Contrataciones Banxico (POC Banxico).

Recuerde, al momento de participar en este procedimiento debera encontrarse actualizada la documentacion o informacion presentada para su registro.

Cancelar



9. Confidentiality agreement

When the procedure requires a confidentiality agreement, the windows below will be
displayed and will enable you to download the corresponding format, which includes the
confidentiality agreement terms. If you are interested in participating in the
procurement procedure, attach the previously signed document by clicking on the
“Seleccionar documento” (Select document) button.
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Adjuntar documento

Carga de archivo

Se aceptan documentos firmados tipe Word y PDF.

Archivo seleccionado ACRD D CNFDNCLDD_BM-SATI-17-0040-2.docx.
Para terminar |a carga del archivo de click en Adjuntar documento,
Seleccione cuidadosamente el convenio de confidencialidad que firmé, después de dar clic en el

botén adjuntar documento, no podra borrarle y tendra que esperar la resolucion del Banco de México
para poder realizar cambios.

r———————1
‘ Cancelar || Adjuntar dommentn”

If the confidentiality agreement has not been signed electronically, the following
message will appear:

Mensaje de pagina web -

4 I: El archivo que selecciond no esta firmado.

Once the confidentiality agreement has been sent, the system will automatically
generate the confirmation message that appears below. Click on the “Cerrar” (Close)
button.

Convenic de confidenci
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Documentacion relacionada

Documento < Publicacién ¢
Convocatoria 04/10/2017 11:568
Resumen convocatoria 04/10/2017 11:56
Para poder participar en el i il es suscribir el convenio de confidencialidad, siga las
instrucciones para descargar, suscribir el convenio y enviarlo a Banco de México.
El convenio deberd estar firmado iyt por los rep lzgales regi en el Banco de México

Para cualquier duda o aclaracién, dirjjase al correo elecironico o teléfono sefialade en la convocatoria y/o carta invitacion. Recibira
una notificacién en su buzén de mensajes cuando el convenio sea aceptado

1. Descargar formato de convenio de confidencialidad

2. Firmar convenio

3. De dlic en Seleccionar documento y elija el archive con el convenio de confidencialidad debidamente llenado y firmado_
*Campos obligatorios
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You will be able to visualize the status of the agreement in the “Mis procedimientos”
(My procedures) section. Click on the corresponding procedure link to display the status.
In the “Status” (Estado) column, the legend “En curso” (In preparation) will appear, and
in the “Participante” (Participant) column, the “Pendiente” (Pending) legend will
appear.
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The status details of the confidentiality agreement that you have sent will be displayed.

‘Convenio de confidencialidad pendiente u

Documentacion relacionada
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Convocatoria 04/1072017 11:56
Resumen convocatoria 04/10/2017 11:56

Usted no ha concluido 1a suscripcién del acuerdo de confidencialidad, podra ver el detalle del procedimiento cuando Banco de
México haya revisado y aceptado dicho acuerdo. Para cualquier duda o aclaracion, dirijase al comreo electronico o teléfono
sefialado en la convocatoria y/o carta invitacion. Recibird una notificacion en su buzon de mensajes.
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If the confidentiality agreement is rejected by Banco de México, a notification will be
sent to your e-mail and to the “Mi Portal de Contrataciones Banxico” (My Banxico
Procurement Portal) mailbox. If you are still interested in participating, you should
prepare and send a new agreement taking into account the reasons for rejection.

E-mail notification:
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Once the confidentiality agreement has been accepted by Banco de México a
notification will be sent to your e-mail and to the “Mi Portal de Contrataciones
Banxico” (My Banxico Procurement Portal) mailbox.



E-mail notification:
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10. Login to “Mis procedimientos” (My procedures)

Once you have indicated and confirmed your interest in participating in a public tender,
you should login to the section “Mis procedimientos” (My procedures) to see the tender
procedure(s) you are participating in.
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11. Visualizing the procedure details

You will find the call for tender, call for tender summary, and the technical and economic
proposal models in the procedure details.

You can also submit your clarification request and enter your proposal in the procedure
details section.

Detalle del procedimiento [ ]
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Invitation for at least three people and direct awarding

Participation in an invitation for at least three people or a direct awarding procedure is
subject to receiving via e-mail a notification inviting you to participate, as shown below.

12. Participating in an invitation for at least three people or direct awarding

procedure

To know the procedure details, you should either login to POC Banxico by clicking on the
link in the invitation e-mail or access directly the institutional procurement section of
Banco de México’s website: http://www.banxico.org.mx
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13. Login to “Mi Portal” (My Portal)

Click on the “Acceso a Mi portal Banxico” (Login to My portal Banxico) button to login to

“Mi portal” (My portal).

Portal de Contrataciones Banxico

hiskncos

| Aoquesiiones, anendamentos y sercos | Enaendcion oe Desnss mUSDMS  ODII IRMOBILING ¥ SAIVICKS MelICIORICOS

Buscar en o y descrpcder | e Tipo: ~
Perioa de publicacion desde. | B2 nasta| = ,m‘ ,WI
Fechade Titslo = Descrpeitn & Esado 2
pusliescion
4087017 Pructa LP Encuso
o007 Pruebas LP 17.0016-58 En curso
oonguTT Pructa LF 17-0010-87 £ncume
02087017 Fruesas ITP 17-0003-18 En curso
01082017 Prueba (TP 17-0003-17 En curss
ozt Pruetas LP En cufso.
28072017 DRM_PRUEXT-Z907-01 En curso
2ot DRM.PRUSTIZ ! st subllon thiacs s deeccia k| (o i 2

[MCSIFANGN MOGISNTS 06 1 1 15 O L 106 0F 113 FEgRsInos

Registro ¥ accesa para proveedores.

(Desca kiar, cotwar o dar segumienic A Su oGSl para paticpar cn K
Banco Ingrese 2

S bene aiguna Ut RO ARAITAN SU FEQUSIND &N #f Portal de Confralaciones Banco ¢ ha ONGRCD i CoNMSEAa A ingresan, favar de confactar al agminsiradon eviando U cOTee
BECIAG & 1 Grectn D s BICH 06 M

14. Entering your user number and password

Type in your user number and password to login to “Mi portal Banxico”
portal).
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15. Visualizing the invitation to participate

In the “Buzén de mensajes” (Message box) tab you will be able to visualize Banco de
México’s notification to participate in the invitation for at least three people or in the
direct awarding procedure.

ALFREDO JAIR SALAZAR
JNIMENEZ  Salit

ek Mis Serviclos | Buzdn de mensajes |

[ Actualizar
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.,.] -~
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[ 307207
[ INTR0NT
02007
RI T
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FROTF0IT
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16. Login to “Mis procedimientos” (My procedures)

Login to the “Mis procedimientos” (My procedures) tab to find the title and/or number
of the specific tender you were invited to participate in. To visualize the procedure
details, click in the corresponding link.

ALFREDO KT SALAZAR
JWENEZ 5ok

Busear e thsloy dewesipeiin. |~ 10 Mastrss eonchuidon
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17.Visualizing the procedure details

The details of the invitation for at least three people or of the direct awarding procedure
will be displayed as shown in the image below:

You will be able to visualize the invitation or price quotation request, the list of
participants, and the technical and economic proposal models.

You can also submit your clarification request and enter your proposal in the procedure
details section.
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Altrodo Juir Selazis Sz )
Mlisdo Jai Selazar Musdoca
Jako Salusar Seenas o
Formaton y plantitias Actividades del procedimisnto
Mombia = Doscripeiin 2 Actividad & Detalias &
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18.Confidentiality agreement

If the Invitation for at least three people or the direct awarding procedures require a
confidentiality agreement, you must download the corresponding format that includes
the terms. If you are interested in participating in the procurement procedure, sign the

document electronically and attach it to your documents.

Mi Portal de Contrataciones Banxico

ANGEL HERNANDEZ
GONZALEZ  Salir

| Procedimientos en curso P | Mis

lientos ‘ Servicios

Buzdén de mensajes

Buscar en titulo y descripcion: | ‘ [i] Mostrar concluidos: [
oo watrz v
Titulo & Tipo - Materia Estado ¢ Participante &
— — S
Invitacion a tres personas Nacional BM-SATI-17-0010-2 Invitacién a tres proveedores Adgquisiciones, En curso Requiere P
amendamientos y servicios acuerdo de
confidencialidad
Invitacion a tres personas Nacional BM-SATI-17-0003-32 Invitacién a tres proveedores Adguisiciones, En curso 8l (Invitado)}
amrendamientos y servicios
Invitacién a tres personas Nacional Bi-SATI-17-0018-67 Invitacién a tres proveedores Adquisiciones, En curso Sl (Invitado)}
amrendamientos y servicios
Invitacion a tres personas Nacional BM-SATI-17-0003-29 Invitacién a tres proveedores Adquisiciones, En curso Sl (Invitado)}
amrendamientos y servicios
Invitacién a tres personas Nacional BM-SATI-17-0003-27 Invitacién a tres proveedores  Adquisiciones, En curso Sl (Invitado)

-amendamientos y servicios

v

Mostrando registros del 1 al 36 de un tofal de 36 registros

Para efectos de transparencia y rendicién de cuentas, los

de contratacién

responsables de su ejecucion y adicionalmente son sujelos de revision por parte de 6rganos tanto internos como externos de

en el POC Banxico, son supervisadgs pqrr\as unidpdes administrativas

Ver términos v condiciones

Firma electrdnica



Download the corresponding format, sign the document electronically, and attach it with
the “Seleccionar documento” (Select document) button, as shown in the following

screens.

Mi Portal de Contrataciones Banxico

ANGEL HERNANDEZ
GONZALEZ  Salr

Convenio de confidencialidad

r 7 Documentacian relacionada 3 7
Procedimiontos en c | i
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—— Farr————
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e
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Fara cualquier duda dirfgaze al o teléfono sefialado en la convocatona yio carta invitacion. Recibird  [Invitado)
18 noliicacian 87 $1s BLZO 36 MEnGAes CUAndo ol CONVERIO 564 Aceptada
:: Uirvitado)
1, D
fies pur. 2. Firmar convenio (irmvitwdo)
3. Do clic an ¥ oilfa ol ol convenio da Banado y frmass
Mrnwitciu o tres perl ‘ [irnitiso)
w

S
[ Cancetar |

Para electos de lransparencia y rendicion de cuentas, los i e e i i b ains
responsablas o su afcuclan y S1jotos ! ww-ummmﬂmmmm

rreca

Adjuntar documento

— Carga de archivo

Se aceptan documentos firmados tipo Word y PDF .{Desarrollo)

Arrastre agui el archivo o de clic en "Buscar”.




T L+ Does » Procedimientes » v €| | Buscaren Procedimientos A
Organizar = Nueva carpets H @
P Favorizos A Nombee = Fecha de modifica...  Tipo Tamshe
8 Descargas U Anaksta 1610
B Escrtono L. Proveedor 1
L Sivos recientes L Registro st Portal Fisica
A Registro ol Portal Moreal C 8 ¢ archivos
% Eute equipo 1§ 04 Corvacatona_BM-SATI 17-0010-2doee Decuments de ML
L Articulo 70 81 04 Lista de panticipantes_BM-SATI17-0010-Zdoex . Dotumento te Mi..
i) Descargas. 8% 04 Solicitud de Cotizacion_ BM-SATI-17-0005-28 docx Documento de Mi...
) Documentos 85 05 tnvitacion_EM-SATI17-0010-Zdocx Decumento de M
& Escritesio B 05 Resumen de la comvocatonn_BM-SATI-17-0010-2 dox. Decumente de Mi...
£ Imagenes B ACT APRTR.docx Decuments de Mi
¥ Musics 85 ALCNC D ADIDCCN_BM-SATI17-0008- 28.docx / Documents de M.
B Videos 0 CMNTRS s " Hoja de cikulo d
O v e B
. Dates (D) 0] RSMM D PRTDS CTZ0%:0ec " hoja de chiculo d
- Do el (o
Nombre: | CHVN D CHEDNCLOD_BM-SATH-17-0010-2.dect v | Todes los srchives () -
Abit Cancelar

Adjunta CUM

—Carga de archivo

Se aceptan documentos firmados tipe Word y PDF.(Desamello)

Archivo seleccionado CNVN D CNFDNCLDD_BM-SATI-17-0010-2.docx.
Para terminar la carga del archivo de click en Adjuntar documento.
Seleccione cuidadosamente el convenio de confidencialidad que firmd, después de dar clic en el

botén adjuntar documento, no podrd borrario y tendrd que esperar la resolucion del Banco de México
para poder realizar cambios.

| Cancelar I| Adjuntar documento I

If the confidentiality agreement has not been signed electronically, the following message

will appear:

Mensaje de pagina web

QE El archivo que selecciond no esta firmado.




Once the confidentiality agreement is sent, the system will automatically generate a
confirmation message. Click on the “Cerrar” (Close) button.

Convenio de confidencialidad n

Documentacion relacionada

Documento ¢ Publicacién ¢
Lista de participantes 16/10/2017 12:46
Invitacion 16/10/2017 12:46
Para poder participar en el i i es io suscribir el convenio de confidencialidad, siga las

instrucciones para descargar, suscribir el convenio y enviarlo a Banco de México.

El convenio deberd estar firmado 0 por los rep! legales regi: en el Banco de México.

Para cualquier duda o aclaracion, dirfjase al comeo electronico o teléfono sefialado en la convocatoria y/o carta invitacin. Recibird
una notificacion en su buzén de mensajes cuando el convenio sea aceptado.

1. Descargar formalo de convenio de confidencialidad

2. Firmar convenio

3. De dic en Seleccionar documento y elija el archivo con el convenio de confidencialidad debidamente llenado y firmado.
*Campos obligatorios

£ LSATI17.0010.2 do
| ‘ [~] Convenio de confidencialidad enviado ‘

You will be able to visualize the agreement by entering the “Mis procedimientos” (My
procedures) section and clicking on the corresponding procedure link. In the “Estado”
(Status) column, the status will appear “En curso” (In preparation) and, in the “Participante”
(Participant) column, the legend “Pendiente” (Pending) will appear.
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The details of the confidentiality agreement’s status will also be displayed.

Comvenio de confidencialidod pendiente n

Documento & Publicacion ¢
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If the confidentiality agreement is rejected by Banco de México, you will receive a
notification message in your e-mail and in the “Mi Portal de Contrataciones Banxico” (My
Banxico Procurement Portal) mailbox. If you continue to be interested in participating in the

procedure, prepare and send a new agreement taking into account the grounds for
rejection.

E-mail notification:
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A detailed status of the confidentiality agreement sent will appear.

Ficha 0o recepaién. 1682017 Focha g lectura AN
Asunio Recharo del convenio de confidencialided
Mensaje Estmada usuang,

Favor d ingresar i Portal de Contratacionas Ranxico y venficar el motiva de mchazs y valver 3
emviar of documento,
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Once the confidentiality agreement is accepted by Banco de México, you will receive a
notification message in your e-mail and in the “Mi Portal de Contrataciones Banxico” (My
Banxico Procurement Portal) mailbox.

E-mail notification:

Aceptacion del convenio de confidencialidad  fecedos «

& B
o Ponal de C H Banxico <portalpn G0 0g Mo 17:24 (haca 16 minutos) -
= para mi, JOEL =
seaiica e ioa [148ascs Liniss Wamicanc®
Portal de C: i Banxico
Estimado usuario, el convenio de confidencialidad ha sido aceptada por Banco de Méxdco, 3 partir de este momento podrd continuar con su in en el de Liciiacibn

Pubdica Nacional BM-SATHT-0010-2.
Fuseda ingresar al Portal de Contratacienes Darodco  iraves de a siguients liga
Porlal de Contratecionss Rancy
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“Mi Portal de Contrataciones Banxico” (My Banxico Procurement Portal) mailbox message:

Fecha de recepcion: 16102017 Fecha de lectura: 1611072017
Asunto ion del convenio de
WMensaje: Estimado usuario, el convenio de confidencialidad ha sido aceptado por Banco de México, a partir de

este momento podra continuar con su parficipacion en el procedimiento de Licitacion Publica Nacional
BIM-SATI-7-0010-2.

Puede ingresar al Portal de Contrataciones Banxico a través de la siguiente liga:
Portal de Contrataciones Banxico
Si ésta no funciona, copie la URL y péguela en una nueva ventana del navegador o en su caso

presione Ia tecla CTRL + el clic en |a liga.

hitp

Para cualquier duda o aclaracién favor de comunicarse al teléfono 5237-2000 ext.4612 o enviar un
coreo a proveedores@banxico. org mx.

Para efectos de transparencia y rendicion de cuentas, los ientos de i6
en el POC Banxico, son por las unidades de su ejecucion
y adicionalmente son sujetos de revision por parte de brganos intemos y externos, de conformidad
con las disposiciones aplicables

Este mensaje fue enviado autométicamente, faver de no responder.

Once the confidentiality agreement is accepted by Banco de México, you will be able to
visualize the procedure details in the “Mis procedimientos” (My procedures) section.

B

BANCO=MEXICO

ANGEL HERNANDEZ
GONZALEZ Salr

| Procedimi encursas  Pr ! Servicios  Buzdn de mensajes
Buscar en tiulo y descripcion: l | (i ] Mostrar concluidoes: [T
Tipo: [ V| Materia |
énscar Limpiar
& Tipo * Matenia = Estado &  Participante &
SATI7-0010-2 Imvacion & tres provesdores Adquisiciones, En curso Sl (invitada)
amendamientos y senvicios
Licitacién pdblica Adquisiciones, En cuirso sl
amendamiantos y servicios
piocedimienio DRM_PAC 1 Licitacibn pdblica Obra inmobiliaria y servicios En cursa 5l
refacionados
Liciag 3 Naconal BM-SATI-17-0005-41 Licitacidn piolica Adquisiciones, En curso 51
amendamientos y senvicios
Licitaciin Pdblica Macional BM-SATI-17-0005-38 Licitacion pablica Adquisiciones, En curso sl
amendamientos ¥ senvicios
L
3 Nacional -G Licitacion piblica Obra inmabiliaria y senvicios En curso Sl

Mostrando registros del 1 al 36 do un total de 36 registros

Para efeclos de Wranspafencia y rendicibn de cuentas, los procedmientos de conbiatacion conlenidos en el POC Banxico, son supervisados por las unidades administativas
responsables de su ejecucion y adicionalmente Son sujetos de revisin por pane de Grgands Lanto inlemos como exlemos de conlomidad con Ias disposiciones aplicabies.

Ver férmings v condiciones  Firma elachrénica




19. Visualizing the procedure details

You will find the invitation to tender and the technical and economic proposal models in
the procedure details.

You can submit your clarification request and enter your proposal in the procedure
details section.

Detalle del procedimiento

Licitacion Publica Nacional BM-SATI-17-0010-2 ~
Prueba ITP.
Calendario Documentacion relacionada
Etapa Fecha imento < Fecha de Publicacion &
Publicacién de invitacian 1611072017 o Modelo de Propuesta técnica 16/10/2017 12:46 o
Limite para solicitud de 19M0/2017 Modelo de propuesia econdmica 16/10/2017 12:46
aclaraciones 23:59
Lista de participantes 16/10/2017 12:46
Aclaraciones a la invitacién ~ 23/10/2017 v
2359 Invitacion 16/10/2017 12:46
Acto de presentacion y 31110/2017 v | Invitados al procedimiento
apertura de proposiciones 10:00
Nombre o razén social -
Convenio de confidencialidad aceptado por
Banco de México Anafi S.Ade CV.
Café Alegria SA deCV.
CNVN D CNFDNCLDD BM-SATI-7-0010-200X | pema Aez José Angel
Formatos y plantillas Actividades del procedimiento
Nombre - Descripcion < Actividad s Detalles s
Ejemplo de Plantilla docx Presentacion de propuesta Captura de propuesta
Solicitud de aclaraciones Solicitud de aclaracion
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