BANCO®peMEXICO
Guia para presentar propuestas en procedimientos de Licitacion

Publica LP, Invitacion a cuando menos tres personas ITP y
Adjudicacion Directa AD
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1. Ingresar a “Mi Portal”.

El participante, para presentar su propuesta técnica y econdmica, deberd ingresar a “Mi

portal” como se muestra a continuacién, digitando su usuario y contrasefia.

B

BANCO=MEXICO

Portal de Contrataciones Banxico
“’ P €N curso ‘ ]
U Al i ¥ servicios ‘ j ion de bienes muebles Obra inmobiliaria y servicios relacionados ]

0 o

Buscar en titulo y descripcién: ‘

Periodo de publicacién desde: ‘ ‘@ hasta ‘ |@ ‘ Buscar H Limpiar ‘
Fechade Titulo s Descripeion 3 Estado &
publicacién ¥
04/08/2017 Licitacion Piblica Nacional BM-SATI-17-0018-58 Prueba LP En curso A
04/08/2017 Licitacion Piblica Nacional BM-SATI-17-0018-59 Prueba Portal de Contrataciones banxico En curso
En curso v

03/08/2017 Licitacion Piblica Nacional BM-SATI-17-0018-55 Pruebas LP 17-0018-55

Mostrando registros del 1 al 14 de un total de 14 registros.

Registro y acceso para proveedores

(Desea iniciar, continuar o dar seguimients a su registro para participar en los
procedimientos de contratacién del Banco de México? Ingrese agui

Preguntas frecuentes

S tiene alguna duda para realizar su registro en el Portal de Confrataciones Banxico 0 ha olvidado la contrasefia para ingresar, favor de contactar al administrador enviando un correa

Cambiar contrasefia

org.mx

a la direccion

Seguridad de Windows -

iexplore.exe
El servidor www.banxico.org.mx estd solicitando su nombre de usuario y
contrasefia. El servidor informa que es de Digest.

CLIEMTEBMYSS11111111 ]

& | —

[ Recordar mis credenciales




2. Ingresar a “Mis procedimientos”.

Una vez que haya ingresado a “Mi Portal”, deberda seleccionar la pestaia “Mis
Procedimientos” presionar la liga del procedimiento en el que presentara su propuesta.

Mi Portal de Contrataciones Banxico

ALFREDO JAIR SALAZAR
JIMENEZ  Sal

i —— D S— —

Buscar en il y descripeion L] Mostiar conciuidos ]
Tipo V| Materia [ v
Periodo de publicacion desde B rasa | @ [ouscr [ umper ]
Tituio ) Tigo ) Matena ¢ Esmdo ¢ Pamcipante
[ 3 3 Nacional BM-SAT] 18.59 ] Lictacidn pibiica ABQUISIIONES, ATENGaMientss  En curso ]
¥ servicios
Invitacson a tres En curso SI (Invitado)
¥ servicios
1al Bl SATE17-0016-54 Licitacidn pltiica Adquisiciones, arrendamientos  En cursa sl
¥ senvicos
Lictacién pltica Asquisiciones arrendamientas  En cursa si
¥ servicios
Licttacion pibiica Adquisiciones, amrendamienios  En cursa sl
¥ servicios

los procedimientos de contratacién contenidos en el POC Bankico, Son Supenisados per as unidades adminisiatvas
bl

Para efectos de iransparencia y rendicidn de cuentas
¥ de revision por parie de tanto mtemos de con las aplicables

3. Ingresar a captura de propuesta.

Debera presionar la liga “Captura de propuesta” para adjuntar los documentos que
integren su propuesta, tanto técnica como econdémica.

[ SR p—— n

Licitacion Piblica Nacional BM-SATI-17-0018-59

Prueba Portal de Contrataciones banxico

Calendaic | Documen tacion re laciona da
Etapa Fecha Documento $ Fechade ,
Publicacion ¥

04082017 18:00

04082017 1800
041082017 1801
04082017 1801
ACto Ge presentacion y 08/08/2017 15:00
ADEMUIA 08 PIOPASICIONES. 07082017 1333
Publicacién de fallo 080872017
Firma de conlrato o pedido 100872017

Formatos y plantillas Actividades del procedimiento

Nombre Descripcién §  Actividad & Detalles &




4. Aceptar los términos para adjuntar su propuesta.

En la siguiente pantalla, el participante debera leer el instructivo y aceptarlo para poder
enviar su propuesta. Para continuar deberd presionar el botén “Capturar propuesta”.

[ — =]

Licitacién Publica Nacional BM-SATI-17.0018-59

Prueba Portal de Contrataciones bamxico

A continuacién usted podra caplurar su propuesta para el proceso de o ¥ adjuntar la inf mediante las siguientes instrucciones

Paso Descripcion

Usted podrd adjuntar su propuesta a partc del séptima dia previa al acto de presentacion y apertuta de proposiciones o del dia
siguiente de La publicacion de 1as aclaraciones. La tolabdad de documentos deberan contar con la Firma Electronica Avanzada dei
Usuario conforme a lo establecido en la normatividad aplicable, Procedimiento, Términos y Condiciones
1. Captura de propuesta técnica )
e prog Usted podré adjuntar o sustituir la documentacién que integre su propuesta en tanto no concluya el envio de su propuesta
La totaidad de documentos emnados seran resguardados en una boveda electsbnica y no podra ser sustiludos i atierlos hasta La
fecha y hora del acto de apertura

leido y comprendo los pasos a seguir para la presentacion y envio de mi oferta en el presente pracedimienta

| cancelar || capturar propuesta |

5. Adjuntar documentos de propuesta técnica.

El participante deberd identificar con claridad los documentos que fueron solicitados en
la convocatoria, invitacion o solicitud de cotizacion.

Cada documento que se adjunte, deberd contar previamente con la firma electrénica de
la persona fisica que lo representa o en su caso, del representante legal si es persona
moral.

Licitacién Piblica Nacional BM-SATL17-0016.59

Prueba Portal de Contrataciones banxico

1. Adjunte su propuesta técnica y decumentacion adicional

Para adjuntar los daben estar firmade Debard ullizar el formato
proporcionade por Banca de México cuando asi coresponda Nimero de anexos capturados: 0

‘Dacumentas obligatorios, debe esperar la publicacidn de las aclaraciones para poder subir su oferta técnica

Adjuntar Tipo do documento & Documentos capturados 8

Adjuntar || "Propussta técnica

Adjuntar | | Corta dectaratora de supuestos

Cara declaratora manifestando el tamafio de la empresa

Adjuntar |

Adjuntar_| | ManWestacidn de preferanca a kctantes nacionales

adjuntar | | Fotetos wcnicas
Adjuntar | ] Otros

prapuesta, la totalidad de documentos jados en una béveda electrdnica y no podrdn ser sustituidos ni abiertos hasta la fecha y hora del acto de

seflalados como obligatorios



Posteriormente, deberd buscar y seleccionar el archivo que requiere adjuntar.

Carga de arch

S6lo se aceptan documentos firmados (xisx. xls, docx, pdfy fomx).

Arrastre aqui el archivo o de clic en "Buscar”

@ Elegir archivos para cargar B
® « 1 ki + procedimientos » DRM_PAC17-0018-SLP + Provesdor v[ @ | | Buscaren Provesdor
G——o e =- 0 @
¢ Favoritos B
8 Descargas 83 Carts declaratona mandfetando o tama_.

187 Decaracién de supuestes.doc
88 Folletos técnicos dece
85 Manifestacien de preferes

. e eqio
b Asiculo T
B Descargas
b o6t
) Documentos
Ji Documentos compartidos
R Escitosic

Hoja de cilcudo d...
Dacumento de M 4KE|
Dacumento de M 12KE

£ Imsgenes
1 Misies
B video:
e Windows (C)

Nombre: | Propuesta técnica doex | | Tades los archavas 1) v

i Cancelar

Adjuntar documento

—Carga de archiv

S6lo se aceptan documentos firmados (xlsx, xis, docx, pdf y fomx)....

Archivo seleccionado Propuesta técnica.docx.

Para terminar la carga del archivo de click en Adjuntar documento_

cancelar | | Adjuntar documento

6. Eliminar documento.

Para eliminar algun documento, el participante deberd presionar el siguiente botén:

icitacion Piblica Nacional BM.SATI-17.0018.59

Prueba Partal de Cantrataciones banxco

1, Adjunte 3u propuesta tecnica y documentacion adic

Para adjuntar los documentos deben estar debidamente frmados sieclronicamente Deberd ubizar ol formato

pioporcionade por Banco s Méico cuando asi conesponda Nimero de anexos copturados: 1

“Documentos obligatorias, debe esperar la pubcacion de las aclaraciones para poder subir su oferta lécnica

Adjuntar & Tipo do documenta s Documentos. capturadas 2
L — re————
Adjuntar | Cota declaratoria da supuesios
aduorar | © ol tamaia de
[ Adjuncar | Manfesiacin de prserenca  scantes nacionsles
adjuntar | Folletos ticnicos
Adjuntar

/7 Owos.

Una vez que envie su propuesta, la otalidad de documentos serin resguardados en una béveda electidnica y no podrin ser sustiuidos ni abierios hasta Ia fecha y hora del acto de
aperura

Para presantar su propussta scondmica. dabara adjuntar los documentos sefialados como obligatorios.

Aravés del botén “Siguiente” usted podrd aduntar su propuesia econdmica

[ cerrar ventana || << Regresar || siguiente >> |



Debera presionar el botdn “Continuar” para confirmar la eliminacién del documento.

Eliminacion de documento

¢ Esta seguro de que desea eliminar el documento?

. Continuar |

7. Concluir de adjuntar la propuesta técnica.

Una vez que el participante ha concluido de adjuntar los documentos requeridos en la
convocatoria, invitacion o solicitud de cotizacidn, debera presionar el botén “Siguiente”
para adjuntar su propuesta econdémica.

Piblica Nacional BM-SATI17-0018.59

Prueba Portal de Contrataciones banxico

1. Adjunte 5u propuesta técnica y documentacion adicional

Para adjuntar los d debon estar debi firma
proporcionado por Banco de Mésica cuando asi coresponda

dos Debari uilizar ol formato
Nismero de anoxos capturadas; 3

“Documentos obligatorias, debe esperar la publicacidn de las aclaraciones para poder subls su oferta técnica

Adjuntar 3 Tipo de documento ] Documentos caplurados ]
*Propuesta técnica Propuesta técnica docx enc [ ]
Adjuntar | Cata declaratoria de supuesios
Adjumtacy|  C*1e declersioria manifestande +l tamafio de la smpresa Carta declaratoria manifestando el lamario docx enc [ ]
‘ Adjuntar ‘ Manifestacién de praferancia a lickantas nacionales
\ Adjuntar \ Follatos técnicos + Folletos téenicos docx enc [ ]

{ adjuntar | Otos

Una v u propuesta. la tolalidad do sguar

jos an una béveda electranica y no podrdn ser sustituidos ni ablertos hasta la focha y hora del acto do

apertu
Para prasentar su propussta scondmica, deberd adjuntar los documentas seflalados coma obligatorios
A través del boton “Siguiente” ustad padsd adjuntar su propuesta ecandmica

Cerrar ventana | << Regresar ! Siguiente > > ‘l



8. Descargar modelo de propuesta econémica.

III

El participante debera descargar y guardar el “modelo de propuesta econdmica” en la

ubicacidn que éste defina, para preparar y presentar su propuesta en la siguiente liga:

Licitacién PUDlica Nacional BM-SATI-17-0018-58

Prueta Portal de Contrataciones banxico

Instrucciones Archivos del procedimiento

2.1 Descargue y requisie
moneda de cotzacon\as
2.2 Fimme elecrénicamente

ICANaD Grupo, Paniaa, Precio unitaro
omentanos.

>

2.3 Adiunte y vaide su propuesta

Examinar... | Validar

Nota' La validacion no representa el envio de informacion alguna a Banco de México

Para presentar su propuesta econdmica deberd utiizar el formalo proporcionado por Banco de México
Una vez que envie su propuesta. ia totalidad de documentos seran resguardados en una boveda electronica y no podran ser susttuidos nl abiertos hasta 1a fecha y hora del acto de
apenura

Cerrar ventana || << Regresar

. =g

9. Indicar las partidas que cotizara.

En el modelo de propuesta econémica que descargd del POC Banxico, el participante
debera seiialar las partidas que si cotizara con un “Si”, y con un “No”, aquéllas sobre las
cuales no presentard propuesta o cotizacion.

1

Fil )

1|1 1 lanasnany sundrade | w300 |0
Matro

1|1 2 lanasnans cusdrade | 5430 ||
Matro

1| s ] lanasnans cusdrada | 7881

- T

I ) [T
Watrs

2| 1 lnonoaanns cundrade | snay |0
Matrs

2| Fl lnenuasnns susdrade | 5232 |0
matro

2| a ] lmsn s cusdrade | 2410 |0
Matro

2 4 Jeoneonms cundrode | 2810 ([0




10.Capturar precio unitario por partida.

Cuando el participante indigue que presentara propuesta en una partida,
automaticamente se habilitan los campos para sefalar el precio unitario (antes de IVA),
moneda, adicionalmente se habilitara una celda en donde se podran escribir
comentarios.

Cuando el participante establezca en su propuesta algin descuento por partida, debera
sefialar con un “Si” en la columna “éOtorgar descuento?” y se habilitard la columna
“Precio unitario con descuento antes de impuestos”, para establecer el precio
propuesto con descuentos antes de IVA; el resultado de la operacién aritmética de
cantidad por el precio unitario aparecera automaticamente en la columna “Subtotal por
partida”.

Una vez que concluya la captura de su propuesta econdmica, deberd guardar y cerrar el
archivo electrénico.

Ji v

5 [monananes eusdrade | 2410 |

a [monananes eusdrade | 2510 [n




11.Firmar propuesta econdmica.

Conforme a lo sefialado en el instructivo, una vez que concluya con la elaboracién de su
propuesta econdmica, el participante debera firmar el archivo electrénico de su

propuesta para poder adjuntarlo, ya que en caso de que no esté firmado, el sistema no
le permitira enviarlo.

Captura de propuests [ x}

31 BM-SATI-17-0018-68

Prueba Portal de Contratacionss banco

2. Adjuntar oferta econémica

vos del procedimiento

2.4 Descargue y requisite el indicando grupo, partida. precio unitario
00e0 Je COIZaCAn B0 0 & GESCUENIO 3 OIOMGAY Y COMENANos A
2.2 Fimme electrénicamente
~
2.3 AGUnie y vaide su propuesta
Examinar... | Validar
Nota' La validacién no representa el envio de informacsdn aiguna a Banco de MéXIco.
Para presentar su 2 denerd utizar el i0nado por Banco de M&xco
Una vez que envie su propuesta, 1a totakdad de documentos seran resguardados en una biveda electionica y no podrn ser susbiuidos ni abierios hasta ka fecha y hora del acto de
apermura

Cerrar ventana || << Regresar |

12.Ingresar a la aplicacion para firmar electronicamente.
Para proceder a la firma electrénica, se debera ingresar a la aplicacion “”DocSec”

d

[DocSec

Presionar el botén “Aceptar”

Seleccién de archivos y ejecucién de acc... Il

@ A continuaci6n se le solicitard que seleccione los archivos
¥ que desea firmar o verficar.

Posteriormente se le preguntard la accién a realizar.




Seleccionar el archivo electrénico que contiene su propuesta econdmica y presionar el
botén “Abrir”

B Seleccionar archivos para firmar o verificar “
suscaren e v 8 em
1B Copia de formato_proj
=
=
Sementosre.

™
A Nombre de archivo:

Copia de formato_propuesta. dsx
Red

l Abrir l
‘Todoslos Archives v

Archivos de tpo:

Indicar que desea firmar el documento presionando el botén “Firmar”

Operacion a realizar

"e' ;Desea firmar archivos o verificar archives firmados?
@

Verificar Atras

Seleccionar su “Certificado” y “Clave privada”, asi como escribir su “Frase de seguridad
de la clave privada” tramitados ante el SAT, posteriormente presionar el botén “Firmar”.

£ Documentos Seguros - DocSec: Firmado digital de documentos electrdnicos
Frmach | Configrastn Canenin 5.

Certhcas cigtal el rmante:
Gl privada el fmante;
Frase de seguridad de s dave privads:

e, el process d frmads:

Frmer como FEMC

8 Femar y mantener formtn Oeigina {docx, sex ¥ o)
= P femar At i
' v o

Fmads el Destr
F:uinto bloue \0RM PAC_17-.., ACT-ACLRCHS 84 SATT-740... Pendents__pandente



13.Validar su propuesta econdmica y enviar su propuesta.

Una vez que su propuesta econdmica fue firmada electrénicamente, debera presionar
el botdn “Examinar” para buscar el archivo correspondiente a la referida propuesta en
la ubicacién donde lo guardd en su equipo de cémputo.

Captura de propuests x|

3l BM-SATI-17-0018-59

Prueba Portal de Contrataciones banxdco

2. Adjuntar oferta economica

2.1 Descargue y requiste el : INGICANGO GRUpo. Pariia, Precio unitarno
maneds de COUZACION, €N Su CAS0 el GESCUENto 3 OLOIGAr y COMENtands.

2.2 Firme electronicamente
2.3 Adunte y vaiide su propuesta

vobtor

Notar La validacion 1o fepresenta el envio de informacion aiguna a Banco de México

Para presentar su propuesta econdmica deberd ubiizar ef formato proporcionado por Banco de México.
Una vez que envie Su propuesta, 12 fotaikiad de documentos Serin rESgUArdados en UNa DOveda electionica Y RO Podrin Ser SUSIUINOS i abienos hasta ia fecha y hora del acto de
apemura

Cerrar ventana || << Regresar |

[@ Elegir archivos para cargar | x |

i » procedumientos » DRMPAC_IT-0018-35(LP » Proveedor 1

& Manif elerenciaa it 5
(E Propuesta economics 17-0018-Sa.dex 062017 1045 8 Fhoge o

o
8 Solictud de aclaracién17-0018-59.docx

Nombre: | Propuesta ecencnics 17-0018-53isc | | Todos los archivos )

Cancelar



Una vez que se ubicd el archivo con la propuesta firmada, debera presionar el botén
“Validar” para verificar que su propuesta se encuentre en los términos del modelo de

propuesta econdmica del procedimiento.
Nota importante: La validacidén no representa ni supone el envio de informacién alguna

al Banco de México.

Prueta Portal de Contrataciones bamno

Nota: La validacitn no representa el envio de informacion aigunia a Banco de México.

Cerar ventana || << Regresar

Presione el botdn “Continuar” y una vez corregida y validada su propuesta econdmica,
podrd proceder a su envid. Para el envio de las propuestas técnica y econémica, deberd
presionar el botdon “Enviar propuesta”. En el supuesto de que requiera cambiar el
documento que contiene su propuesta econdmica, debera presionar el botdn “Cambiar
documento” para adjuntar uno nuevo.

Capturs de propuesta ]

2. Adjuntar oferta economica

>

Archvo vango
Propuesta economica 17-0018-50.xisx
6

6 partidas




Para enviar sus propuestas técnica y econdmica, debera confirmar su envio presionando
el botdn “Continuar”.

Captura de propuesta u

Ha seleccionado adjuntar su propuesta econémica, asimismo, usted adjunté
3 documentos electrénicos firmados.

Una vez que p el boton “Conti . los de su propuesta técnica
¥ econdmica seran enviados y resguardados en una boveda electronica, no pedran ser
sustituidos, elimi ni podran ser abiertos hasta |a fecha y
hora del acto de apertura.

Cancelar

Una vez que envie su propuesta, el sistema generara el siguiente mensaje confirmando
su envio. Se deberd presionar el botén “Continuar”.

Estado de actualizacion B

@ Su propuesta tanto técnica como econdémica ha sido registrada
satisfactoriamente.

Una vez enviada la propuesta, no podra hacer ninglin cambio.

14.Visualizar liga de acuse.

Podra visualizar el acuse y relaciéon de documentos que integran su propuesta en la
siguiente liga:

Licitacién Publica Nacional BM-SATI-17-0018-59

Prueba Portal de Contralaciones banxico

Calendario Documentacion relacionada

Etapa Fecha Documento & Fechade

Publicacién
041082017 18.00
041082017 18:00
041082017 18:01

041082017 18:01
Acto de presentacion y 08/08/2017 15:00

apertura de proposiciones. 07/08/2017 13:33

Publicacion de fallo

Firma de contrato o pedido

09/08/2017

1010872017

Actividades del procedimiento

Descripcion

Presentacion de propuesta

Actividad

| cerrar



Pantalla que muestra el acuse y relacién de documentos que integran su propuesta:

Documentos enviados

Fecha de captura 07/08/2017 15:23:05 Usuario que capturd: 9825454541

Documentos ¢

DRM_PAC_17-0018-59-9000014756-ALFREDO_JAIR_SALAZAR-

ACUSE pdf
Carta i el Carta €l tamafio.docx.enc
tamafio de la empresa
Folletos técnicos Folletos técnicos.docx.enc
Oferta econdmica Propuesta economica 17-0018-59 xlsx.enc
Propuesta técnica Propuesta técnica.docx.enc

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

Para visualizar el acuse debera presionar la siguiente liga:

Captura de propuesta

Documentos enviados

Fecha de captura 07/08/2017 15:23:05 Usuario que capturd: 9825454541

i Tipoa ! Documentos &

Acuse DRM_PAC_17-0018-53-9000014756-ALFREDO_JAIR_SALAZAR-
ISE pdf
Carta i i el Carta i el tamafio docx enc

tamafio de la empresa

Folletos técnicos Folletos técnicos. docx enc
Oferta econémica Propuesta economica 17-0018-59 xisx.enc
Propuesta técnica Propuesta técnica.docx.enc

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros




15.Visualizar presentacion del acuse.
Representacion del acuse de documentos que integran su propuesta:

]B BANCO®MEXICO

Acuse de recibo electrénico

Folio: 426735
Fecha de recep: 07082017 15:23:05
Nimero de registro 2000014750
proveedor:
Nombre proveedor: Aliredo Jair Salazar Jimenez
Tipo de procedimiento
Tipo procedimiento: Lisitacién pibica
Materia: Adauisicianes, arendamientos y senvicios
Procedimiento: Lictacién Piblica Nacional BMLSATL17-0018-58
Descripeion: Prusta Porta de Cantratacionss bandca
DOCUMENTOS RECIBIDOS

Tipo Nombre y resumen digital  Tamaiio

i Propuesta técnica.doc 13678 bytes
Propuesta técnica 5Baio0s50a07 GFS547Da 153824 TbllaeBeq 20402858 dfaasc5 00018 "

e

Carta declaratoria ta declaratoria manifestando el tamaiio.docx 14024 bytes

N ifestands of tamafio R T RS S T covsncczorasans

de |a empresa
écni Folletos técnicos.docx 14077 bytes
Folletos técnicos ——
200e0
5 Propuesta sconomics 17-0018-59xiex 75300 byes
Oferta economica e
e
Datos de é: Portal iones banxico || Adquisici i icios |

¥
Licitacién Publica Nacional BM-SATI-17-0018-53 || $000014756 || Alfrede Jair Salazar Jimenez || Fropuesta
técnica || Propuesta éenica.docx | 13879 |

tarat et
i n i mai el tamaiio doc [ 14024 |
u Il Folletos
téenicos.docx || 14077 | I Oferta
econémica | Propuesta economica 17-0018-59 xisx | 15309 ||
e o s xra o st SAVGYELY M UMK DXV
v Lnosir XSS QENAioZsZEumP Ko

e e ] KA oA e DM P ECK
e e
S
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